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АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕМРЮКСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТЕМРЮКСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.10.2013                                                                                                          № 912
                                                                 город Темрюк

Об утверждении административного регламента проведения проверок

при осуществлении муниципального земельного контроля

В соответствии с Федеральным законом от  6 октября 2003 года                № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 года №373 «о разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года   №201-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Темрюкского городского поселения Темрюкского района,         п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля (приложение). 

2. Заместителю главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района (по социальным и организационным вопросам, кадровой и правовой работе) Е.Н.Лавушкиной опубликовать (обнародовать) настоящее постановление и разместить в информационно-телекоммуникационных сетях, на официальном сайте Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

3. Признать утратившим силу:

1) постановление администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района от 14 апреля 2010 года № 195 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района»;

2) постановление администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района от 21 июня 2010 года № 408 «О внесении изменений в постановление администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района от 14 апреля 2010 года № 195 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района»;

3) постановление администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района от 15.07.2010 № 502 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района»;

4) постановление администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района от 29 июня 2012 года №. 564 «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля».
         4. Контроль за выполнением постановления администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля» возложить на  заместителя главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района (по вопросам строительства, архитектуры, промышленности, жилищно-коммунального комплекса, транспорта связи)  В.Д.Шабалина.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Темрюкского городского поселения 

Темрюкского района                                                                                 А.Д.Войтов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района

от 04.10.2013  № 912
Административный регламент 

исполнения администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского района муниципальной функции по осуществлению  муниципального земельного контроля

I. Общие положения

1.1. Административный регламент разработан в целях исполнения администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского района муниципальной функции по осуществлению  муниципального земельного контроля.

Наименование органа власти, 

исполняющего муниципальную функцию
1.2. Муниципальная функция осуществляется администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского района (далее - Администрация).
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (ред. «Российская газета», № 7, принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года   № 136-ФЗ «Российская газета», N 211-212, 30.10.2001;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ «Российская газета»,        № 256, 31.12.2001;

- Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях»;

- Закон Краснодарского края от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (ред. «Российская газета», N 266, 30.12.2008); 
- Уставом Темрюкского городского поселения Темрюкского района;
- настоящим регламентом.

1.4. Предмет, права и обязанности участников муниципального земельного контроля.

1.5. Муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля исполняют муниципальные служащие администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района:

- заместитель главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района (по вопросам строительства, архитектуры, промышленности, жилищно-коммунального комплекса, транспорта связи) – главный муниципальный инспектор по земельному контролю;

- специалист администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района  (по вопросам земельных отношений) – муниципальный  инспектор  по земельному  контролю.
1.6. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в осуществлении муниципальной функции, несут персональную ответственность за принятие решений и действий (бездействие) при осуществлении муниципальной функции.

1.7. При проведении проверки муниципальные инспекторы не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района, от имени которой действуют эти должностные лица;

2)  осуществлять плановую выездную проверку в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышать установленные сроки проведения проверки;

5)осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю;

6) совершать иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить муниципальному инспектору, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности  здания, строения, сооружения, помещения.
1.9.  При осуществлении функции муниципального земельного контроля должностные лица, указанные в пункте 1.5. настоящего Административного регламента, взаимодействуют с:

- Темрюкским отделом Управления Росреестра по Краснодарскому краю;
-природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации и Темрюкского района, осуществляющими деятельность на территории Темрюкского городского поселения, в соответствии с их компетенцией;

- отраслевыми (функциональными) подразделениями Администрации;

- предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.

II. Требования к порядку осуществления муниципальной функции

2.1. Администрация  располагается по адресу: 353500, Краснодарский край, Темрюкский район, г. Темрюк, ул. Ленина, д. 48. 

тел.: (86148)4-17-57. 

г. Темрюк, ул. Ленина, 48, каб. №6, тел.: (86148) 4-28-07. 

Официальный сайт администрации Темрюкского городского поселения: temrukadm@yandex.ru. 

Адрес электронной почты (e-mail): temrukadm@yandex.ru. 

График работы:

Понедельник-четверг: с 8.00  до 17.00. Пятница с 8.00 до 16.00.
Перерыв: с 12.00 до 12.45.

Суббота, воскресенье: выходные дни.

2.2. Для получения информации о процедурах муниципальной функции заявители обращаются в индивидуальном порядке, либо узнают в информационно-телекоммуникационных сетях.

Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на информационных стендах в здании администрации,  на официальном сайте администрации в сети Интернет, а также посредством привлечения средств массовой информации.

Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме.

Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону.

Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, а индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут.

Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение, посредством почтового отправления, а также по электронной почте либо вручением ответа под роспись заявителю лично.

В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной функции посредством  телефона или личного посещения уполномоченного должностного лица администрации в установленное для работы (приема) время. 

2.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адреса, адреса электронной почты Администрации размещаются: на официальном сайте; на информационных стендах; в средствах массовой информации. 

2.4. Сведения о графике (режиме) работы Администрации и ее отделов сообщаются по телефону, а также размещаются:  на официальном сайте, на информационном стенде в здании Администрации.

2.5. На информационных стендах размещается следующая информация: извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции; блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения муниципальной функции; образцы документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования к ним (при необходимости);  график приема специалистами Администрации; иная информация по исполнению муниципальной функции.

2.6. Срок исполнения муниципальной функции составляет 30 дней.

Главой Темрюкского городского поселения могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан. 

В исключительных случаях незамедлительно.

Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.

Срок проведения проверок не может превышать 20 рабочих дней.

2.7. Муниципальная функция осуществляется бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1. Мероприятия по муниципальному земельному контролю проводятся на основании распоряжений администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района. В распоряжении обязательно указываются: 

3.1.1. Наименование органа, проводящего проверку;

3.1.2. Фамилия, имя, отчество должностного лица (лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки экспертов;

3.1.3. Лицо, в отношении которого планируется проведение проверки,

3.1.4. Дата начала и окончания проверки;

3.1.5. Правовые основания проведения проверки;

3.1.6. Сроки проведения и перечень мероприятий по контролю;

3.1.7. Цели, задачи, предмет проверки и сроки её проведения;

3.1.8. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

3.1.9. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для проведения проверки.

3.2.    Копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись инспектором земельного контроля, осуществляющим проверку, лицу, в отношении которого проводится проверка, одновременно с предъявлением удостоверения.

3.3. Муниципальный земельный  контроль осуществляется при участии  лица, в отношении которого проводится проверка, либо его уполномоченного представителя.

3.4. Перед началом проверки лицу, в отношении которого проводится проверка, или его уполномоченному представителю разъясняются его права и  обязанности, определенные законодательством Российской Федерации, о чём делается запись в акте проверки.

3.5. Мероприятия по земельному контролю проводят муниципальные инспекторы по земельному контролю (далее – муниципальные инспекторы). 

3.6. Муниципальные инспекторы имеют служебное удостоверение, выданное главой Темрюкского городского поселения Темрюкского района.
3.7. Привлечение работников государственных органов к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов.

3.8. Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный план проверок. 

Проведение проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках  Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» осуществляются в порядке и в сроки, предусмотренные Федеральным законом. 

Планы проверок утверждаются главой Темрюкского городского поселения (в случае отсутствия главы – лицом, осуществляющим его обязанности). 

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества физических лиц;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.  

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз  в три года, за исключением случаев, установленных  федеральным законодательством.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки и предоставления в органы прокуратуры, согласования, а также типовая форма ежегодного плана по проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется по форме устанавливаемой Правительством Российской Федерации.  

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры  рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении  совместных плановых проверок. 

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой Темрюкского городского поселения в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок. 

В 10-дневный срок со дня утверждения плана, утвержденный план доводится до сведения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц путем размещения его на официальном сайте администрации.

Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и опубликованный план проверок. 

Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации.

Общий срок подготовки и утверждения плана проверок не может превышать 30  рабочих дней. 
3.9. Организация и проведение внеплановой проверки.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального земельного контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию Темрюкского городского поселения Темрюкского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Если основанием проведения внеплановой  выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений  в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 настоящей статьи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в втором абзаце подпункта 3.9. настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения по телефону, либо путём вручения уведомления индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу или  его  полномочному представителю. При невозможности использовать указанные выше способы, уведомление осуществляется путём отправления телеграммы с информацией о планируемой выездной проверке на фактический и (или) юридический адрес.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного или техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.10. Документарная проверка.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с выполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органов муниципального земельного контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

В процессе проведения документарной проверки муниципальными инспекторами по земельному контролю в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и  иные документы о результатах осуществленного в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального земельного контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация Темрюкского городского поселения Темрюкского района направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный  запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.
К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Темрюкского городского поселения Темрюкского района указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом,  индивидуальным предпринимателем  документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального земельного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Муниципальный инспектор, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений орган муниципального земельного контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки администрация Темрюкского городского поселения Темрюкского района не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.                                             
3.11. Выездная проверка.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности  зданий, строений, сооружений, выполняемые юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем работы и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2)оценить деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципальным инспектором, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объёмом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями её проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить муниципальному инспектору, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности  здания, строения, сооружения, помещения.

3.12. Срок проведения проверки.
Срок проведения проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений муниципальных инспекторов, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён главой Темрюкского городского поселения Темрюкского района, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица. 

3.13. Порядок оформления результатов проверки.
По результатам проверки муниципальные инспекторы проводящие проверку, составляют акт по установленной форме (приложение №5 к Административному регламенту) в двух экземплярах.

В акте проверки указываются:

– дата, время и место составления акта проверки;

–  наименование органа осуществляющего муниципальный земельный контроль;

– дата и номер распоряжения администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района;

– фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

– наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

– дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

– сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

– сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

– подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

К акту проверки прилагаются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении,  либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру Темрюкского района в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учёта проверок.

В журнале учёта проверок должностными лицами администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района осуществляется запись о проведённой проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени её проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку, его или их подписи.

Журнал учёта проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Темрюкского городского поселения Темрюкского района в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе  приложить  к  таким  возражениям  документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции,  осуществляется специалистом администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района  (по вопросам земельных отношений).
Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции осуществляется заместителем главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района (по вопросам строительства, архитектуры, промышленности, жилищно-коммунального комплекса, транспорта связи).
По фактам нарушения законодательства при осуществлении работ по осуществлению муниципальной функции главный муниципальный инспектор по земельному контролю назначает проверку.

По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципального земельного контроля несут ответственность в установленном законодательством порядке.
Вред, причиненный собственникам земли, землевладельцам, землепользователям и арендаторам земельных участков неправомерными действиями должностных лиц, возмещается в порядке, установленном законодательством.
V. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. Обжалование отказов в изменении вида использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства осуществляется в судебном порядке.
Заявитель направляет заявление, жалобу (далее – обращение) на имя главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района.
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться указанным должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.
Заявитель может обратиться с заявлением или жалобой в письменной форме, в форме электронного документа или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приёма.
Жалоба (обращение) в письменной форме, а также в форме электронного документа должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица или фамилию, имя, отчество физического лица;
- место нахождения юридического или физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- суть обжалуемого действия (бездействия) и решения;
- личную подпись руководителя обратившегося юридического лица или физического лица и дату.
Дополнительно могут быть указаны:
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;
- обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;
- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;
- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трёх дней с момента поступления.
По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.
Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок 
рассмотрения обращения может быть продлён, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.
Ответ на обращение не даётся в следующих случаях:
- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- в случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями в орган местного самоуправления муниципального образования, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (руководитель органа местного самоуправления муниципального образования, либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу), о чем заявитель, направивший обращение, уведомляется;
- в случае если в обращении обжалуется судебное решение (оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
- в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
Письменное обращение считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, приняты необходимые меры для подготовки исчерпывающего ответа и заявителю дан обоснованный ответ.
Личный приём заявителей осуществляется в приёмные часы главным муниципальным  инспектором  по земельному  контролю либо главой Темрюкского городского поселения Темрюкского района по предварительной записи. 

В случае если во время приёма заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение.
При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.
Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление  муниципальной услуги, в судебном порядке.
Порядок подачи, рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                          В.Д.Шабалин

Приложение № 1

к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля
от 04.10.2013 № 912
Сведения 

об уполномоченных органах и должностных лицах, исполняющих муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля
	Наименование поселения
	Темрюкское городское поселение Темрюкского района

	Почтовый адрес (юридический)
	353500, Краснодарский край, г.Темрюк, ул.Ленина, 48

	Почтовый адрес (фактический)
	353500, Краснодарский край, г.Темрюк, ул.Ленина, 48

	ФИО главы администрации
	Войтов Александр Дмитриевич

	Телефон и факс приемной
	8(86148) 4-17-57

	Адрес электронной почты
	Temrukadm@yandex.ru

	Полное наименование уполномоченного органа 
	Администрация Темрюкского городского поселения Темрюкского района 

	Должностные лица
	Заместитель  главы  Темрюкского 

городского поселения  Темрюкского района 

(по вопросам финансов, бюджета, 

экономического развития, земельных 

и имущественных отношений);                                                          

Специалист администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района  по вопросам земельных отношений.

	Статус (отдельное юридическое лицо или подразделение в составе администрации) 
	Должностное лицо



	Почтовый адрес (юридический)
	353500, Краснодарский край, г.Темрюк, ул.Ленина, 48

	Почтовый адрес (фактический)
	353500, Краснодарский край, г.Темрюк, ул.Мира, 152


Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                          В.Д.Шабалин
Приложение № 2
к административному регламенту

проведения проверок при

осуществлении муниципального

земельного контроля
от 04.10.2013  № 912
(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)

(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                                             В.Д. Шабалин

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 3
к административному регламенту

проведения проверок при

осуществлении муниципального

земельного контроля
от 04.10.2013  № 912
(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)

(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

 _____________________                                             «_____»  __________20___г.

(место составления акта)                                                 (дата составления акта) 

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам: 

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена __________________________________ проверка в отношении:                                           

                               (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:
«___»_______20__г. с__час.___мин. до__час.___мин. Продолжительность_____

«___»_______20__г. с__час.___мин. до__час.___мин. Продолжительность_____
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  ___________________________________

                                                                                       (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  ______________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

       выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

        выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________________________

       выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
нарушений не выявлено  _____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля 
(надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  ________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:________________________

                                                                                               (подпись уполномоченного 

       должностного лица (лиц), 

        проводившего проверку)
Заместитель главы

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                        В.Д.Шабалин

Приложение № 4
к административному регламенту

проведения проверок при

осуществлении муниципального

земельного контроля
от 04.10.2013 № 912
Блок – схема

Исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района






































Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                            В.Д.Шабалин
Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Распоряжение об утверждении плана проведения проверок





Поручение 





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка распоряжения о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Направление акта проверки, предписания почтой





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление копии акта проверки в органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки








