2

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3










УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

Темрюкского городского поселения
Темрюкского района
от 04.04.2013  № 332
ИНСТРУКЦИЯ 

по учету лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах администрации Темрюкского городского поселения

Темрюкского района

1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями подпункта «ж» пункта 12 Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных и определяет порядок учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах.

2. Список сотрудников, которым предоставляется доступ к работе с персональными данными необходимо вести в «Журнале учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах».


3. Форма «Список сотрудников, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, необходим для выполнения служебных (трудовых) обязанностей».
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4. Основание для допуска сотрудника к персональным данным является выполнение должностных обязанностей и заявка на доступ к персональным данным.

5. Основанием для прекращения допуска сотрудника к персональным данным является увольнение сотрудника или перевод в другое подразделение.

6. «Журнал учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах» ведется отделом информатизации на основании предоставленных заявок на доступ к информационным ресурсам и списка сотрудников, которым предоставляется доступ к персональным данным, подаваемыми начальниками структурных подразделений.

7. Форма ведения «Журнал учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах».
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Заместитель главы

Темрюкского городского поселения 

Темрюкского района



                                
 Е.Н.Лавушкина
