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   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Темрюкского городского поселения Темрюкского района
от 04.04.2013  № 332
ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей комиссии по обеспечению безопасности персональных данных и технической защите информации администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района
1. Общие положения

1.1. Положение о постоянно действующей комиссии по обеспечению безопасности персональных данных и технической защите информации  (далее – Положение) администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района разработано в соответствии с законами Российской  Федерации «О персональных данных», «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», «Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем персональных данных» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения в области безопасности персональных данных и технической защите информации. 

1.2. Настоящее Положение определяет предназначение, состав, 
полномочия и порядок работы постоянно действующей комиссии по обеспечению безопасности персональных данных и технической защите информации (далее – комиссия по защите ПДн и информации) администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района (далее – администрация).

1.3. Комиссия по защите ПДн и информации предназначена для организации контроля и работы в администрации с персональными данными и информацией ограниченного распространения, а также для предотвращения и пресечения фактов утраты указанных сведений, проведения по ним служебных расследований, в том числе с привлечением компетентных специалистов и правоохранительных органов. 

1.4. Комиссия по защите ПДн и информации вырабатывает для руководителей подразделений администрации предложения и рекомендации, направленные на обеспечение решения следующих основных вопросов:

1.4.1. Создание надежной системы защиты персональных данных   и информации ограниченного распространения в администрации и её эффективное функционирование.

1.4.2. Своевременное выявление и пресечение каналов неправомерного распространения и утраты персональных данных и информации.

1.4.3. Организация, реализация мероприятий и координация работ по обеспечению безопасности персональных данных и технической защите информации  в администрации.

1.5. Комиссия по защите ПДн и информации в своей работе руководствуются Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением. 

1.6. Ответственность за организацию деятельности комиссии по защите ПДн и информации возлагается на главу Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

             2. Состав и порядок работы комиссии по защите ПДн и информации:
2.1. В состав комиссии по защите ПДн и информации входят председатель комиссии, его заместитель, секретарь и члены комиссии, которые принимают участие в его работе на общественных началах.

2.2. Заседания комиссии по защите ПДн и информации проводятся не реже одного раза в три месяца. В случае необходимости по инициативе председателя комиссии могут проводиться внеочередные заседания комиссии.

2.3. Подготовку и организацию проведения заседаний комиссии по защите ПДн и информации осуществляет секретарь комиссии.
2.4. Заседание комиссии по защите ПДн и информации ведет председатель комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя.
2.5. Решения комиссии по защите ПДн и информации оформляются протоколом, который подписывает председатель комиссии. Решения комиссии носят рекомендательный характер.
2.6. Для реализации решений комиссии по защите ПДн и информации могут издаваться правовые акты.

2.7. Комиссия по защите ПДн и информации в соответствии с возложенными на нее основными задачами может создавать из числа членов комиссии, а также из числа представителей органов и организаций, не входящих в состав комиссии, межведомственные рабочие группы по направлениям своей деятельности.

  3. Комиссия по защите ПДн и информации изучает все стороны деятельности администрации и вырабатывает практические рекомендации по обеспечению безопасности персональных данных и технической защите информации при решении следующих основных вопросов:

3.1.оОрганизация, методическое обеспечение и проведение аналитической работы по предупреждению утечки и комплексной защите персональных данных и информации.

3.2.   Создание и хранение секретных документов и изделий, работа с ними.

3.3.   Рассмотрение проектов нормативных актов, инструкций по защите ПДн и информации, соответствующих разделов технологической и иной документации с целью определения достаточности предусмотренных в них требований и мероприятий по комплексной защите сведений, при  приобретении техники, проектировании, строительстве (реконструкции) и эксплуатации объектов администрации, а также при проведении иных работ.

3.4.  Организация и координация разработки, внедрения и эксплуатации систем защиты и безопасности информации, обрабатываемой техническими средствами.

3.5.  Организация и проведение работ по контролю эффективности принимаемых мер по выявлению и закрытию возможных каналов неправомерного распространения персональных данных и информации, а также по совершенствованию системы информационной и физической защиты объектов администрации.

3.6.  Подготовка и реализация предложений по совершенствованию действующей в подразделениях администрации системы защиты персональных данных и информации.
4. Члены комиссии по защите информации имеют право:

4.1.  Знакомиться в установленном порядке с документами и материалами, необходимыми для выполнения возложенных на комиссию по защите ПДн и информации задач.

4.2.  Участвовать в разработке проектов основных направлений работы по защите ПДн и информации, целевых программ и соответствующих разделов планов работ администрации в этой области.

4.3.  Привлекать в установленном порядке специалистов, имеющих  непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам для более  детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы  комиссии по защите ПДн и информации, выработки соответствующих рекомендаций и заключений.

4.4.  Осуществлять в подразделениях администрации проверки режима хранения персональных данных и информации, соблюдения правил обращения со сведениями, составляющими конфиденциальную информацию ограниченного распространения с целью выявления и пресечения возможных каналов её утечки.
4.5.  Вносить главе Темрюкского городского поселения Темрюкского района предложения о приостановлении действий противоречащих законодательству и другим нормативным правовым актам Российской Федерации нормативных актов администрации по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии по защите ПДн и информации.
5.  Контроль за работой комиссии по защите ПДн и информации:
5.1. Комиссия по защите ПДн и информации администрации подотчётна главе Темрюкского городского поселения Темрюкского района. 

Заместитель главы администрации

Темрюкского городского поселения 

Темрюкского  района

 




       Е.Н.Лавушкина

