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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района
Краснодарского края
от_____________№___________



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию»

[bookmark: anchor1001][bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: anchor1003][bookmark: anchor1008]1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
         1.1.2. Регламент распространяется на правоотношения:
          - по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства, расположенных на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района Краснодарского края;
          - по внесению изменений в ранее выданные разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района Краснодарского края. 
         1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 ГрК РФ (далее - заявители).
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

[bookmark: sub_1113]Подраздел 1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).
1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

[bookmark: sub_210]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_220]2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию».

      2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: anchor1011][bookmark: anchor1013][bookmark: anchor1019]2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края (далее – Администрация) через отдел по вопросам перспективного развития архитектуры и градостроительства (уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию»: 
а) в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства:
- разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 03 июня 2022 года № 446/пр, подписанное главой Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края, либо исполняющим обязанности главы Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края                               (с 1 октября 2026 г. - усиленной квалифицированной электронной подписью указанных лиц); 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации, подписанного главой Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края, либо исполняющим обязанности главы Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края 
2) в случае внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию:
- разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства с внесёнными изменениями по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 03 июня 2022 года № 446/пр,, подписанное главой Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края, либо исполняющим обязанности главы Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края(с 1 октября 2026 г. - усиленной квалифицированной электронной подписью указанных лиц); 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма на официальном бланке администрации, подписанного главой Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края, либо исполняющим обязанности главы Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края;
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.3.3.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.
2.3.3.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.3.3.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, соответствующих информационных систем (при наличии технической возможности)- непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал, государственные информационные системы (при наличии технической возможности).
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

[bookmark: anchor1029][bookmark: anchor1030]Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          2.4.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
        а) в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства - не более 5 рабочих дней;
       б) в случае внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства - не более 5 рабочих дней;
       2.4.2. Возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
      2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в настоящем подразделе Регламента, вне зависимости от категории (признаков) заявителя, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: anchor1032][bookmark: anchor1068]Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

[bookmark: anchor1069]2.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

[bookmark: anchor1070]Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: anchor1071][bookmark: anchor1072]2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющим муниципальную услугу не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

[bookmark: anchor1073]2.7.1. Регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к ним документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными настоящим Регламентом, поступившими в электронном виде, в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов работником Уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.

[bookmark: anchor1074]Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, размещены на сайте администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.admtemruk.ru) в подразделе «Регламенты муниципальных услуг и функций, административные регламенты».

[bookmark: anchor1082]Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на сайте администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.admtemruk.ru) в подразделе «Регламенты муниципальных услуг и функций, административные регламенты».

[bookmark: anchor1084][bookmark: anchor1085][bookmark: anchor1101]Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

       2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (при необходимости):
        выдача организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям (при их наличии);
         изготовление и выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
         изготовление и выдача кадастровым инженером технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
          нотариальная доверенность.
          Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         2.10.2. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
         Портал;
         государственная информационная систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (при наличии технической возможности);
        единая информационная система жилищного строительства, предусмотренная Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ                 «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик»).
[bookmark: _GoBack]          2.10.3.  Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
           2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуги не предоставляется несовершеннолетним заявителям. 
           2.10.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
           2.10.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          2.10.7. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуг органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
           2.10.8. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем направления запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (комплексный запрос).

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 5                             к Регламенту, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Формы заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 3, 4 к настоящему Регламенту.
         При подаче заявления заявитель, указанный в подразделе 1.2.1  настоящего Регламента, предоставляет согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" по форме, согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.
          В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Подраздел 2.12.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги"

2.5.1. Оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги- не предусмотрено.
2.5.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги – не предусмотрено
2.5.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 6 к настоящему Регламенту с учётом категорий (признаков) заявителей.

[bookmark: anchor1104]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
           1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в Уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);
         2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов (в случае необходимости), осмотр объекта капитального строительства в присутствии заявителя (представителя заявителя), принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;
         3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, соответствующих информационных систем).

        Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
        Настоящим Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).
Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем                        (проактивном) режиме
       Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Начальник отдела по вопросам
перспективного развития архитектуры и
градостроительства администрации
Темрюкского городского поселения 
Темрюкского муниципального  района
Краснодарского края                                                                        А.В. Сокиркин


	


